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VIESOSIOS ISTAIGOS
»ATRASK RASEINIUS*

BUHALTERIO
PAREIGINIAI NUOSTATAI

I. BENDROJI DALIS

1. Sie pareiginiai nuostatai reglamentuoja V3] ,,Atrask Raseinius (toliau — Jstaiga)
buhalterio, (toliau — Buhalteris), funkcijas, teises ir pareigas, atskaitomybe.

2. Buhalteris [staigoje dirba darbo sutarties pagrindu. Darbo sutartj su Buhalteriu Istaigos
vardu sudaro direktorius.

3. Buhalteris tiesiogiai pavaldus Istaigos direktoriui. Atskiru Jstaigos direktoriaus jsakymu
Buhalteris privalo vykdyti ir direktoriaus nurodyty asmeny nurodymus.

4. Buhalteris savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos norminiais teisés aktais, Istaigos

jstatais, Jstaigos visuotinio dalininky susirinkimo sprendimais.

II. BUHALTERIO FUNKCIJOS,TEISES IR PAREIGOS

5. Buhalteris atlieka Sias funkcijas:

5.1. vykdo Jstaigos finansiniy 1éSy buhaltering apskaita ir kontrolg, sudaro Jstaigos léSy
buhalterines apyskaitas (balansus), ruosia ir pateikia nustatyta tvarka ir terminais atitinkamoms
institucijoms finansines ir statistines ataskaitas;

5.2. rengia dokumentus darbuotojy priémimui j darbg ir jy atleidimui i$§ darbo;

5.3. pildo darbo sutar¢iy registravimo Zurnalg, darbo laiko apskaitos Ziniaras¢ius;

5.4. teisingai apskaiciuoja ir laiku sumoka LR Vyriausybés nutarimais patvirtintus mokescius

1 valstybeés biudzeta;



5.5. teisingai ir laiku apskaiCiuoja ir iSmoka Jstaigos darbuotojams darbo uzmokestj ir jiems
skiriamus priedus;

5.6. ruosia Istaigos 1éSy panaudojimo ir i§laikymo, pajamy bei islaidy samaty projektus;

5.7. vykdo kitus Jstaigos direktoriaus jpareigojimus ekonominiais bei apskaitos klausimais.

6. Buhalterio teiseés:

6.1. naudotis darbe Jstaigos teikiamomis rysio ir kitomis darbo priemonémis;

6.2. naudotis Jstaigoje sukaupta informacija;

6.3. dalyvauti svarstant numatytus darbo funkcijose klausimus ir teikti Jstaigos vadovui
pasiiilymus bei rekomendacijas apskaitos ir darbo klausimais.

7. Buhalterio pareigos:

7.1. isvardintas funkcijas vykdyti tinkamai ir laiku;

7.2. informuoti Jstaigos vadova apie Jstaigos finansing biikle, atlickamg darba ir funkcijose

numatyty uzduociy vykdyma.

I11. BUHALTERIO ATSAKOMYBE

8. Buhalteris atsako uz:

8.1. ivardinty darbo funkcijy, Jstaigos vadovo uzduoCiy ir nurodymy bei savo pareigy
vykdyma;

8.2. Istaigos finansy apskaitg ir pateikiamy duomeny teisinguma.

9. UZ savo funkcijy ir pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma buhalteris gali buti
traukiamas drausminén atsakomybén. Buhalteris civilinén ir administracinén atsakomybén
traukiamas Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

10. UZ padaryta Zalg buhalteris gali biiti traukiamas materialinén atsakomybén Lietuvos

Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

IV. BAIGIAMIEJI NUOSTATAI

11. Su Siais nuostatais buhalteris supazindinamas darbo vietoje bei patvirtina parasu, jog su
jais susipazino.

12. Siuos pareiginius nuostatus, jy papildymus, pakeitimus tvirtina Jstaigos direktorius.



13. Darbuotojas pasiraSytinai supazindinamas su pareiginiy nuostaty papildymais ir

pakeitimais.

Parenge

(Pareigos, vardas, pavardée)

(Parasas, data)

Susipazinau

(Pareigos, vardas, pavardé)

(Parasas, data)



