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GRYNUJU PINIGU PRIEMIMO IR ISMOKEJIMO, PINIGU PRIEMIMO IR
ISMOKEJIMO KVITU NAUDOJIMO TVARKA

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Grynyjy pinigy priémimo ir iSmokéjimo, pinigy priémimo ir iSmokéjimo kvity
naudojimo tvarka (toliau vadinama — tvarka) reglamentuoja pinigy priémimo kvito ir pinigy
iSmok¢jimo kvito naudojimo, iSra§ymo ir apskaitos ypatumus VS] ,,Atrask Raseinius® (toliau —
Istaiga).

2. Siy taisykliy reikalavimai privalomi visiems Jstaigos darbuotojams.

3. Pinigy priémimo ir iSmokéjimo kvitai Istaigoje naudojami klientams atsiskaitant uz
suvenyrus ir prilmant bei grazinant avansus uz organizuojamas pazintines ekskursijas. Kvitai
nepakeicia kasos pajamy ar kasos islaidy orderiy ir negali biiti iSraSomi jneSant pinigus j jmonés
kasg ar juos Sioje kasoje iSmokant. Surinkti pinigai naudojant pinigy priémimo kvitus jneSami |
imonés banko saskaita bankomate, naudojantis banko kortele. Kvity naudojimo kontrolg vykdo
buhalteris, sulygindamas banko sgskaitos iSraSe esancias jneSimy sumas su kvituose nurodytomis
sumomis ir kvity numeracijos eile. Imon¢je naudojami pirkti kvitai sunumeruojami prie$ pradedant

juos naudoti.

Il SKYRIUS
KVITU NAUDOJIMAS IR ISRASYMAS
Kvity israsymo Pinigy priéemimo ir / ar iSmokéjimo kvitai iSrasomi iutkinés operacijos
momentas metu arba tuoj pat jai pasibaigus. Kvitai pildomi dviem egzemplioriais
taip, kad abiejy egzemplioriy duomenys biity vienodi ir aiskiai
iskaitomi.

Vienas kvito egzempliorius lieka atskaitingam darbuotojui, iSrasiusiam
kvitg, o kitas atiduodamas klientui.

Rekvizitai, kurie turi | Pinigy priémimo ir / ar iSmokéjimo kvite nurodoma:

biti nurodyti kvite dokumento pavadinimas;

itkio subjekto, israsiusio kvitg, pavadinimas;

itkio subjekto, israsiusio kvitq, kodas;

kvito data;

parduodamy ar perkamy prekiy (paslaugy) pavadinimai,
kiekiai, matavimo vienetai, vieneto kaina.
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6. sumokéta (ismokéta) suma eurais Zodziu bei centai skaiciais ir
visa suma skaiciais;
7. kvitq israSiusio pareigy pavadinimas, parasas, vardas ir
pavardeé;
8. pirkéjo parasas, vardas, pavarde, asmens kodas, gyvenamoji
vieta (Sie duomenys nurodomi pirkéjo pageidavimu);
Visuose kvituose nurodoma jy serija ir eilés numeris. Kvito serija ir
numeris formuojami taip:

1. numeris sudaromas didéjancia seka,
2. numeris paremtas viena serija, kuri sudaroma is raidiniy
simboliy arba skaitmeny;
Turi buti uztikrinamas kvito numerio, paremto serija, unikalumas, t. y.
skirtinguose kvituose negali biiti nurodomas tas pats numeris
(paremtas ta pacia serija).

Atsakingas asmuo

Vadovo jsakymu paskiriamas uz kvity naudojimgq, saugojimgq, apskaitg
ir isdavimg atsakingas asmuo.

Pinigy priemimo ir /
ar ismokéjimo kvity
blanky apskaita

Kiekinei naudojamy kvity blanky apskaitai tvarkyti pildoma Pinigy
priémimo ir / ar ismokéjimo kvity blanky apskaitos knyga

Vieno atskaitingo
asmens grgzinty
nepanaudoty kvity
isdavimas kitam
atskaitingam
asmeniui

Atskaitingam asmeniui grqzinant nepanaudotus kvity blankus, j kvity
blanky apskaitos knygq jrasoma: grgzinimo data, kvity blankus
grgzinusio asmens vardas ir pavardeé (skiltyje ,, IS ko gauta*®), gauty
kvity blanky serijos ir numeriai, atitinkamose skiltyse pasiraso
atsakingas asmuo ir kvity blankus grqzinantis asmuo.

Kvity apskaitos
knygoje registruojami
ir pinigy priemimo, ir
pinigy iSmokéjimo
kvitai

Imonéje pinigy priemimo ir iSmokéjimo kvitai registruojami skirtingose
vienos kvity blanky apskaitos knygos dalyse, kiekvienoje is jy nurodant
blanky riisj.

Prarasty, sugadinty ir
grqzinty kvity blanky
Zyméjimas ir apskaita

Sugadinti ar klienty grqgZinti kvitai Zymimi uzrasu ,,Sugadinta® ar
,, Grgzinta * ir pasirasomi atsakingo asmens. Priimancio ir grqZinancio
asmens vardai, pavardeés ir parasai.

Sugadinti ar klienty grqgzZinti kvitai suregistruojami ir prisiuvami kvity
apskaitos knygos atskirame skyriuje, saugomi Lietuvos vyriausiojo
archyvaro nustatyta tvarka kartu su kvity apskaitos knyga

Kvity blanky dingimo ar praradimo atveju surasomas kvity blanky
dingimo aktas.

111 SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

4. Si tvarka gali bati kei¢iama ir pildoma Jstaigos direktoriaus jsakymu.




